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C.F. 80010870279 Cod. Min. VEIC870002 – CODICE UNIVOCO UFGGFO 

Circolare n. 221        VE-Marghera, 28 aprile 2017 

 
Ai docenti somministratori delle prove INValSi   

 

Ai responsabili di plesso 
Grimani e Visintini 

 
Ai collaboratori scolastici  
Plesso Grimani e Visintini 

 
 Al DSGA 

 

 

 

OGGETTO: Disposizioni per l’organizzazione delle giornate di somministrazione delle prove INValSi. 

 

Le presenti disposizioni hanno lo scopo di esemplificare le modalità organizzative delle giornate in cui si 

svolgeranno le prove del Servizio Nazionale di Valutazione (3 e 5 maggio  2017) e garantire che tutte 

le operazioni si svolgano nel migliore modo possibile per gli studenti, per i docenti e per tutte le 

persone interessate. Le disposizioni devono essere rispettate alla lettera, anche perché sono 

state fornite, nelle linee di massima, proprio dall’INValSi. 

Si raccomanda ai collaboratori scolastici di far rispettare il silenzio, di non disturbare i 

docenti mentre somministrano le prove (i quali non possono allontanarsi dall’aula per nessun 

motivo) e di non consentire a nessuno l’ingresso nelle aule nei giorni indicati.   

 

DATE, TEMPI E SUCCESSIONE DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE SNV 2016/2017 

 

Per la scuola primaria le prove si svolgono in sequenza, prima nella classe II e poi nella 

classe V 

 

1a GIORNATA: 

 

 3 maggio 2017 – prova di italiano nelle classi seconde e nelle classi quinte della scuola primaria. 

Gli insegnanti di classe dovranno presentarsi a scuola alle h 8,00 per poter procedere 

all’apertura dei fascicoli e all’ etichettatura delle prove stesse, etichettatura che dovrà seguire l’ordine 

dell’elenco alunni consegnato dalla Segreteria. 
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CLASSI SECONDE 

h 8,45: nelle classi SECONDE il somministratore inizia la spiegazione per la corretta esecuzione 

della prova di lingua italiana. Registrazione delle assenze sulla Scheda alunni, lettura lenta ed 

approfondita delle istruzioni agli alunni, risposta ad eventuali richieste di chiarimenti, distribuzione dei 

fascicoli. 

h 9,00: inizio prova di lingua italiana 

DURATA PROVA: 45 minuti 

  h 9,45: termine della prova. 

Si raccolgono i fascicoli completati e si distribuiscono i fascicoletti della lettura veloce. 

 DURATA : 2 minuti (cronometrati) 

 h 9,55 : termine prove di  lingua italiana 

Raccolta e riordino dei fascicoli, da consegnare all’insegnante responsabile. 

RICORDA: gli insegnanti che somministrano in classe seconda devono munirsi di apposito 

cronometro. 

 

h 9,55 – h 10,10: INTERVALLO PER LE CLASSI SECONDE E QUINTE 

CLASSI QUINTE    

  h 10,10:  nelle classi QUINTE il somministratore inizia la spiegazione per la corretta esecuzione della 

prova di lingua italiana. Registrazione delle assenze sulla Scheda alunni, lettura lenta ed approfondita 

delle istruzioni agli alunni, risposta ad eventuali richieste di chiarimenti, distribuzione dei fascicoli. 

 h 10,25: inizio prova di lingua italiana 

 DURATA PROVA: 75 minuti  

 h 11,40: termine prova 

 30 minuti per alunni DSA 

 h 12,10 termine prova per DSA 

Raccolta e riordino dei fascicoli, da consegnare all’insegnante responsabile. 

2a GIORNATA: 

 

5 maggio 2016 – prova di matematica nelle classi seconde e quinte  

e  questionario studente (soltanto nelle classi quinte) 

 

Gli insegnanti di classe dovranno presentarsi a scuola alle h 8,00 per poter procedere 

all’apertura dei fascicoli e all’ etichettatura delle prove stesse, etichettatura che dovrà seguire l’ordine 

dell’elenco alunni consegnato dalla Segreteria. 

CLASSI SECONDE 

h 8,45: nelle classi SECONDE il somministratore inizia la spiegazione per la corretta esecuzione 

della prova di MATEMATICA. Registrazione delle assenze sulla Scheda alunni, lettura lenta ed 

approfondita delle istruzioni agli alunni, risposta ad eventuali richieste di chiarimenti, distribuzione dei 

fascicoli.  Uso consentito di righello e squadra 

h 9,00: inizio prova di matematica 

DURATA PROVA: 45 minuti 

  h 9,45: termine della prova. 

        Raccolta e riordino dei fascicoli, da consegnare all’insegnante responsabile. 



h 9,45 – h 10,00: INTERVALLO PER LE CLASSI SECONDE E QUINTE 

CLASSI QUINTE 

h 10,05: nelle classi QUINTE il somministratore inizia la spiegazione per la corretta esecuzione 

della prova di matematica. Registrazione delle assenze sulla Scheda alunni, lettura lenta ed 

approfondita delle istruzioni agli alunni, risposta ad eventuali richieste di chiarimenti, distribuzione dei 

fascicoli. Uso consentito di righello e squadra 

h 10,15: inizio prova di matematica 

DURATA PROVA: 75 minuti 

h 11,30: termine prova di matematica 30 minuti in più per alunni DSA  per la prova di 

matematica  h 12,00: termine prova di matematica per DSA 

Raccolta fascicoli di matematica e distribuzione del questionario 

         Consegna Questionario studente, lettura istruzioni del questionario. 
 

h 11,45: inizio compilazione questionario per la classe 

DURATA COMPILAZIONE QUESTIONARIO : 30 minuti 

h 12,15: termine questionario 

Raccolta e riordino dei fascicoli dei questionari. 

Consegna al personale delegato dei fascicoli delle prove di matematica e del questionario. 
 

N B: se si ritiene possibile, far completare il questionario anche agli alunni DSA: dalle h 12,00 alle h 

12,30 

NOTA: prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove affinché 

studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti, per ogni prova (ad 

eccezione della prova preliminare di lettura) sono state predisposte cinque versioni differenti 

(Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande 

ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione 

della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e 

da un codice (ad esempio ITA02F1, ossia prova d’Italiano per la classe seconda primaria fascicolo 1, 

oppure, ITA02F3, ossia prova di Italiano per la classe seconda prima fascicolo 3) posto in basso a 

sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. 

Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due 

studenti vicini hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il 

fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto. 

Prestare la massima attenzione al momento della distribuzione dei fascicoli affinché tutti gli strumenti 

(tre per ogni studente5), che saranno di volta in volta consegnati allo stesso alunno, abbiano anche il 

medesimo codice identificativo. Per questo, ad ogni somministrazione, va fatto l’appello degli alunni per 

la consegna del fascicolo seguendo sempre l’ordine dell’Elenco studenti stampato dalla Segreteria. 

 

Pertanto, gli strumenti devono essere consegnati a ciascun allievo avendo cura di controllare che il 

codice sul fascicolo corrisponda al codice e al nominativo riportato nell’elenco studenti. Tale operazione 

è oltremodo importante per garantire la correttezza della raccolta dei dati e delle successive analisi. 

 

NOMINA DEI DOCENTI SOMMINISTRATORI 

 

 

La presente comunicazione ha anche valore di nomina del Dirigente scolastico dei docenti 

individuati quali somministratori delle prove INVALSI, che sono i seguenti: 

 
SCUOLA PRIMARIA GRIMANI 

MERCOLEDI’ 3 MAGGIO 2017 PROVA DI LINGUA ITALIANA 

CLASSI SECONDE SOMMINISTRATORI 



 

SOMMINISTRATORE 

 

INS. IN CLASSE 

DEL 

SOMMINISTRATORE  

 

INS. PER ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

In classe II A 

somministra 

MASIERO 

 

In V A  

MENGO 

 

2 alunni escono con Alongi 

In II B 

NAVARRA 

 

In V B 

ZANCANELLA  

 

In II C 

CARRARO 

In IV A 

SEFFINO 

 

1 alunno esce con Carannante 

In II D 

GIACOMEL 

In IV B 

RASPATI 

 

PROVA DI LINGUA ITALIANA  MERCOLEDI’ 3 MAGGIO 2017 

CLASSI QUINTE SOMMINISTRATORI 

 

SOMMINISTRATORE 

 

INS. IN CLASSE 

DEL 

SOMMINISTRATORE  

INS. PER ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

(esce o resta in classe?) 

 

In V A somministra 

MAGGIO 

 

 

In II A:  

ALONGI 

3 alunni escono con 

TAMBURELLO,  

MASIERO in classe per alunno 

ADHD, 1 alunno DSA esce con 

MENGO 

In V B  

GIMMA 

In I A  

COGNOLATO 

1 alunno esce con 

CAROTENUTO 

In V C: 

BONO 

In II C 

PADOVAN 

1 alunno esce con 

TRUNCELLITO, 

1 alunno DSA esce con 

GIRARDO 

INSEGNANTI 

SUPPLENTI 

SUSCA    VANIN  

 

LE INSEGNANTI DEL PLESSO GRIMANI CON ALUNNI DSA POTRANNO RECARSI IN BIBLIOTECA O 

NELL’AULA LABORATORIO LIM. 

VENERDI’ 5 MAGGIO 2017  

PROVA DI MATEMATICA  CLASSI SECONDE SOMMINISTRATORI 

 

SOMMINISTRATORE 

 

INS. IN CLASSE 

DEL 

SOMMINISTRATORE  

INS. PER ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI  

E  

BES, DSA 

In II A somministra:  

IERARDI 

 

 

 

2 alunni escono con ALONGI 

IN II B: 

MEGALI 

In III D 

D’AMBRA 

 

In II C:  

BIANCA 

 

  In III A 

 BONO 

 

1 alunno esce con 

CARANNANTE 

In II D 

SUSCA 

In III C 

MAGGIO 

 

 



VENERDI’ 5 MAGGIO 2017 PROVA DI MATEMATICA  E QUESTIONARIO  

CLASSI QUINTE    SOMMINISTRATORI 

 

SOMMINISTRATORE 

 

INS. IN CLASSE 

DEL 

SOMMINISTRATORE  

 

INS. PER ALUNNI 

DIVERSAMENTE ABILI 

(esce o resta in classe?) 

 

In V A 

ALONGI 

 

 

 3 alunni escono con DE 

MATTEO 

MASIERO in classe con alunno 

ADHD 

I alunno DSA esce con 

TAMBURELLO 

 

In V B:  

DAMIANI 

 

In III B:  

ZANCANELLA-NAVARRA 

1 alunno esce con 

CAROTENUTO 

In V C: 

PADOVAN 

(cambio giorno di 

compresenza) 

 

In II A:  

BONO 

1 alunno esce con 

TRUNCELLITO, 

1 alunno DSA esce con 

GIRARDO 

Insegnanti supplenti: OMETO; VANIN (da contattare telefonicamente) 

LE INSEGNANTI DEL PLESSO GRIMANI CON ALUNNI DSA POTRANNO RECARSI IN BIBLIOTECA O 

NELL’AULA LABORATORIO LIM. 

 

SOMMINISTRATORI SCUOLA VISINTINI 

Prova italiano 3 maggio 2017 

Classe seconda A : Lotito A. 2 alunni escono con CALZA 

Classe seconda B: Benetta M.  

Classe seconda C: Indelicato A.  

Classe quinta A: Arena I.  

Classe quinta B: Interliggi C.  

Classe quinta C: Rondini M.  

Prova di matematica 5 maggio 2017 

Classe seconda A Maschietto R.  

Classe seconda B Spolaor G.  

Classe seconda C Sceni C.  

Classe quinta A Cabianca M.  

Classe quinta B Brancaforte Agata o Brocca K.  

Classe quinta C Leonardo M.  

 

 

Le sopra indicate sostituzioni dei docenti valgono come ordine di servizio del dirigente 

scolastico. 

 

COMPITI DEI SOMMINISTRATORI 

 I docenti somministratori sono tenuti a leggere attentamente il MANUALE DEL SOMMINISTRATORE 

elaborato dall’INValSi almeno una settimana prima della prova e ad attenervisi scrupolosamente, 

soprattutto nella parte relativa all’astenersi dal dare informazioni o suggerimenti agli allievi, pur 

creando un clima di   serenità nella classe. Al termine delle prove i somministratori sono tenuti a 

consegnare tutti i fascicoli ricevuti in consegna. 

 

Prima di ogni prova i docenti somministratori sono tenuti a leggere Regole generali per la 

conduzione della somministrazione scritte in grassetto e riquadrate, contenute nel manuale del 

somministratore, riportate qui in sintesi: 

 



 

• NON risponda alle eventuali richieste di aiuto degli alunni sulle domande delle prove cognitive. 

• NON dia alcuna informazione aggiuntiva, indicazione o suggerimento relativamente al contenuto 

di alcuna delle domande della Prova. 

• LA MIGLIORE RISPOSTA da dare a qualunque richiesta di aiuto è: 

“Mi dispiace ma non posso rispondere a nessuna domanda. Se ti può essere utile, rileggi 

le istruzioni e scegli la risposta che ti sembra migliore”. 

Risponda invece alle richieste di chiarimento sui quesiti del Questionario studente (per la classe V 

primaria) basandosi su quanto riportato nell’APPENDICE A del presente manuale. 

• Si assicuri che tutti gli alunni capiscano le istruzioni e sappiano come fare per rispondere alle 

domande. Su questi aspetti di natura essenzialmente procedurale Lei è autorizzato a rispondere a 

eventuali domande prima dell’inizio di ogni prova. 

• Prima dell’inizio delle prove si assicuri che gli allievi siano disposti nei banchi in modo che non 

possano comunicare tra di loro durante lo svolgimento delle prove stesse. 

• Mentre gli allievi sono impegnati nello svolgimento delle prove, giri costantemente tra i banchi 

per accertarsi che stiano seguendo le istruzioni e stiano rispondendo alle domande. Durante tutte 

le somministrazioni eserciti una costante vigilanza attiva per assicurarsi che gli allievi svolgano il 

loro lavoro in totale autonomia. È sua responsabilità adottare tutte le misure idonee affinché la 

prova si svolga in un clima sereno e ordinato nella piena garanzia che gli allievi non comunichino 

tra di loro. 

Nessun alunno deve uscire dai locali dove si svolgono le prove portando con sé le prove 

INValSI. 

 

Prima della distribuzione del materiale è importante ribadire agli alunni i seguenti concetti: 

 

1. Quando leggeremo le istruzioni su come rispondere, rimanete seduti ai vostri posti e 

ascoltate attentamente. 

2. Come sapete, dovete rispondere a un certo numero di domande di Italiano e/o di 

Matematica. Alcune delle domande saranno per voi facili e alcune saranno un po’ più 

difficili. Dovete cercare di rispondere a tutte le domande e utilizzare il tempo che avete 

a disposizione nel modo migliore. 

3. Se non siete sicuri di una risposta, segnate quella che vi sembra più appropriata e 

continuate con la successiva domanda. 

4. Se non sapete rispondere a una domanda, andate alla successiva e poi ritornate 

indietro alla fine della prova se vi resta ancora del tempo. 

5. Non dovete assolutamente parlare tra di voi né tanto meno copiare; d’altra parte 

ricordate che non vi sarà dato alcun voto, quindi anche se doveste andar male non vi 

saranno conseguenze per voi. 
 

 

Nota sullo svolgimento delle prove per gli allievi con Bisogni Educativi Speciali 

 

Si sottolinea che le prove INVALSI (II e V primaria e II secondaria di secondo grado) non sono 

finalizzate alla valutazione individuale degli alunni, ma al monitoraggio dei livelli di apprendimento 

conseguiti dal sistema scolastico, nel suo insieme e nelle sue articolazioni. Ciò consente di trovare con 

maggiore facilità le soluzioni più idonee per garantire, da un lato, la più larga inclusione possibile di 

tutti gli allievi nelle prove INVALSI e, dall’altro, di consentire il rispetto del protocollo di 

somministrazione delle prove, garanzia della loro affidabilità e attendibilità. 

Gli alunni con DSA saranno affidati ad un docente, fuori della classe, al fine di fornire loro gli 

strumenti compensativi e dispensativi necessari e dando loro un tempo aggiuntivo. I 

RISULTATI DELLE PROVE DEGLI ALUNNI DSA DEVONO ESSERE INCLUSI NEI DATI DELLA 

CLASSE E DELLA SCUOLA, COSÌ COME PREVISTO PROPRIO DALL’INVALSI. 

 

Si precisa che i docenti di sostegno concorderanno con il dirigente le modalità di somministrazione 

delle prove agli alunni con disabilità. 

 

Il Protocollo di somministrazione può essere consultato sul sito dell’INValSI – area prove – 

materiali informativi, appena avverrà la pubblicazione.                                                                                   

Non è consentito l’uso del dizionario, né l’uso di gomme, matite e penne cancellabili. Per le prove di 

matematica eventuali calcoli vanno eseguiti sul fascicolo stesso (non sono consentiti fogli aggiuntivi né 

brutte copie). 



 

INSERIMENTO DATI 

L’inserimento delle risposte nelle maschere elettroniche è a cura degli insegnanti di classe.  

Compatibilmente con le esigenze di servizio, i Docenti sono pregati di ultimare le operazioni di 

correzione entro mercoledì 10 maggio 2017. 

Le ore eventualmente svolte in eccedenza all’orario di servizio potranno essere recuperate nel mese di 

giugno 2017. 

Grazie per la collaborazione 

 

               Il Dirigente Scolastico 
               prof.ssa Gelsomina D’Anna  
                                                                                                                             (documento digitalmente firmato ai sensi D. Lgs 82/2005 e s.m.i.) 

 

 


