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       Ai responsabili di plesso 
A tutto il personale LORO SEDI 

e, p.c. al Dsga 

 
  
Oggetto: segnalazione disservizi 

  
Si comunica che eventuali disfunzioni, guasti e necessità che dovessero emergere nel corso dell’anno 
scolastico vanno segnalate tempestivamente per dar modo all’ufficio di richiedere per tempo gli 
interventi più opportuni. Tutto il personale è tenuto a segnalare eventuali anomalie di cui siano a 
conoscenza o di cui siano venuti a conoscenza  e che possano rappresentare rischi per la sicurezza anche 
potenziali. 
Le segnalazioni vanno riportate unicamente al responsabile di plesso che le invierà alla 

Dirigenza per iscritto impiegando il modello di comunicazione che si allega alla presente. 
  
 
 
 

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Gelsomina D’Anna 

 

 

  

mailto:veic870002@istruzione.it
http://www.icgrimani.gov.it/


All. ------------------ 

PLESSO : ________________   RICHIEDENTE : ______________ 
 

 
RICHIESTA LAVORI di MANUTENZIONE 

 
 
SEGNALAZIONI  URGENTI RELATIVE ALLA SICUREZZA: 

____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
AULE 

 
pavimenti 
---------------------------------------------------------------------------- 
tinteggiatura delle pareti 

---------------------------------------------------------------------------- 
tapparelle e/o persiane 
---------------------------------------------------------------------------- 

serramenti 
----------------------------------------- 
vetri 
---------------------------------------------------------------------------- 
punti luce 
---------------------------------------------------------------------------- 
impianti elettrici (prese, messe a terra, interruttori) 

----------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------- 
 
ARREDAMENTO 
  
AULE _______________   CLASSE ___________ 

 

Lavori di manutenzione necessari 
banchi 
---------------------------------------------------------------------------- 
sedie 
---------------------------------------------------------------------------- 
cattedre 

-------------------------------------------------- 
armadi 
---------------------------------------------------------------------------- 
lavagne 
---------------------------------------------------------------------------- 
 
RISCALDAMENTO 

 
Lavori di manutenzione necessari 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

 
PALESTRE 
Lavori di manutenzione necessari 
attrezzi 
---------------------------------------------------------------------------- 
pavimenti 
---------------------------------------------------------------------------- 

tinteggiatura delle pareti 
---------------------------------------------------------------------------- 
servizi igienici 



---------------------------------------------------------------------------- 

riscaldamento 

------------- 
--------------------------------------------------------------- 
misure di protezione (schermi per lampadari, vetri, ecc...) 
---------------------------------------------------------------------------- 
impianti elettrici 
----------------------------------------------------------------------------- 

 
CORTILI 
Lavori di manutenzione necessari 
---------------------------------------------------------------------------- 
----------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------- 

GIARDINI 
Lavori di manutenzione necessari 
---------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------- 
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
SUSSIDI DIDATTICI - INFORMATICI 

Lavori di manutenzione necessari 
---------------------------------------------------------------------------- 
----------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------- 
 
Data         Firma del docente Responsabile di plesso 
 

-------------        ------------------------------------ 
 

 


